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NEVELŐ – GONDOZÓ MUNKA FELTÉTELEI 

Humánerőforrás szükséglet: 

A 2023/2024-es nevelési-gondozási évben a humánerőforrás szükségletünk, engedélyezett létszámunk 

a törvényi előírásoknak megfelel. 

Bölcsődei csoportok száma: 2  

Kisgyermeknevelők száma: 4 fő  

Bölcsődei dajka száma: 2 fő  

Engedélyezett gyermek létszám: 28 fő 

Csoport Kisgyermeknevelők Dajka 

Napocska Nyulasi Ágnes 
Zecherné Tóth Viktória 

Murányiné Fülöp Éva 

Katica Gubits Krisztina 
Mészáros Melinda 

Fehérné Pálfi Ágnes 

 

Nevelési év gyermeklétszám adatai: 

Tervezett beszoktatás és csoportlétszám alakulása 

2023.szeptember: 23  fő  

          október: 3  fő 

         november: 0 fő 

2024. január 0 fő 

február 0 fő 

március 0 fő 

A bölcsődébe járó gyermekek szociális helyzete, gyermekvédelem  

A 2023/24-es nevelési-gondozási év kezdetén bölcsődében bent lévő és beíratott gyermekek szociális 

helyzete jó. Jelenleg 1 HHH-s kisgyermekről tudunk. 

 

TÁRGYI, INFRASTRUKTULÁRIS FELTÉTELEK  

A 2023/24-es nevelési-gondozási évben a tárgyi felszereltségünk biztosítja a kisgyermekek 

zökkenőmentes nevelését, gondozását.  

A nevelési-gondozási év kezdetére elkészült karbantartási munkák, javítások 

 A nyári nagytakarítást a dajkák elvégezték. Minden játék, bútor és használati eszköz 

fertőtlenítésre került. 

 Napvitorlák telepítését október hónapban tervezzük 
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PEDAGÓGIAI FOLYAMATOK 

TERVEZÉS 

Éves munkaterv összhangban van a Bölcsőde Szakmai Programjában megfogalmazottakkal. 

Gondozási – nevelési év rendje 

Gondozási – nevelési év kezdete és vége:                          2023. 09. 01-től – 2024. 08. 31.  

Bölcsőde zárva tartása:                                                          2023. 12. 22-től – 2023. 12. 31.  

Bölcsőde zárva tartása:                                                          2024.04.21. Bölcsődék napja 

                                                                                                    2024. 08. hóban fenntartói döntéstől függően 

Bölcsőde nyitva tartása:                                                         hétfőtől-péntekig, 5.30-tól – 16.30 óráig. 

Kapcsolat a szülőkkel, a szülők részvétele a bölcsőde életében  

Szülői értekezlet  

A szülőkkel való kapcsolatunk első állomása a bölcsődébe való beiratkozást követő első szülői 

értekezlet, ahol a szülők, megismerkedhetnek a kisgyermeknevelőkkel: 2023.08.29. 

Szülői értekezletek-szülőcsoportos megbeszélések tervezett időpontjai: 

 2023. november (a bölcsőde szakmai programjának ismertetése) 

 november szülő csoportos: beszoktatás tapasztalatai 

 2024. január (az elért eredmények megbeszélése) 

 2024. február (a szülők által választott téma feldolgozása) 

 2024. május (a szülők által választott téma) 

 2024. június.(áprilisban beíratott gyermekek szüleinek tájékoztató) 

Családlátogatás  

A szülőkkel való kapcsolattartás következő állomásai, a családlátogatások. Minden kisgyermeket 

meglátogat a saját kisgyermeknevelője a társ kisgyermeknevelővel együtt. 

Beszoktatás 

A bölcsődébe beiratkozott új kisgyermekeket október végéig beszoktatjuk. Bölcsődénkben a szülővel 

történő fokozatos beszoktatást alkalmazzuk, beszoktatási terv alapján. Az anya vagy az apa jelenléte 

kezdetben biztonságot ad a kisgyermeknek és megkönnyíti a beilleszkedést, a környezethez való 

alkalmazkodást. Időt hagyunk a kisgyermekeknek, hogy megismerjék, elfogadják a 

kisgyermeknevelőket. Fokozatosan vesszük át a gondozási műveleteket a szülőktől. Eközben a szülő is 

átláthatja a napirendünket, munkánkat, jobban megismerhetnek és a bizalma is jobban kialakulhat a 

bölcsőde iránt.  

A szülők tájékoztatása  

 A legfontosabb a napi személyes kapcsolat, mikor szóban tájékoztatjuk a szülőket az adott nap 

eseményeiről.  

 Családi füzetben folyamatosan tájékoztatjuk egymást a gyermek életével kapcsolatosan 

 A személyes tájékoztatás mellett, a szülők a hirdetőtáblán és a honlapunkon is 

tájékozódhatnak munkánkról.  
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 A bölcsődei programokkal a család minél szélesebb rétegét szólítjuk meg.(Programok a 

közösségfejlesztés fejezetben) 

A NEVELÉSI-GONDOZÁSI ÉV CÉLJAI ÉS FELADATA  

 A bölcsődei nevelés –gondozás országos alapprogramjának megvalósítása a helyi sajátosságok 

figyelembevételével 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai színvonalának további erősítése 

 A kialakult jó gyakorlatok alkalmazása 

 Új módszerek és tevékenységek bevezetése 

 Családok támogatása, erőségeikre építve a szülői kompetencia fejlesztése 

  Érzelmi és társas kompetenciák fejlesztése 

  Az egészségvédelem és az egészséges életmód megalapozása. 

A 2023/2024-es nevelési-gondozási évben fő szakmai célunk:  

Kiemelt szakmai feladatnak tekintjük bölcsődénk sajátos arculatának a kialakítását a közösen 

megfogalmazott célok, és az egységes pedagógiai szemlélet mentén. 

Célunk hangsúlyt fektetni az egészséges életmód közvetítésére, annak fejlesztésére, pozitív példát 

mutatva az egészséges nevelésben, az egészség megőrzésben. Biztos helyet, érzelmi biztonságot adó 

környezetet nyújtani, napirendet, stabilitást, új tapasztalatokkal. A nevelés-gondozásnak magas fokú 

minőségre emelésével az egészségügyi szokások, egészséges életmód kialakítása, a fejlődéshez 

szükséges biztonságos környezet megteremtése, a szükségletek, egyéni igények kielégítése. 

Az alapvető higiénés szokások kialakításának segítéséhez szükséges a testi-lelki harmónia kialakulását 

segítő napirend, ezen belül az étkezés, mosakodás, öltözködés, alvás, szobatisztaságra nevelés, 

pihenés, levegőzés, játék, és mozgás lehetőségének a megteremtése. 

Feladataink:  

 optimális feltételek megteremtése 

 Az egészséges étkezési szokások kialakítása 

 szülőkkel, családokkal együttműködve a szemlélet alakítása 

 teadélután, egészségdélután szervezése külsős szakember meghívásával 

 óvoda kezdés előtt óvodapedagógus látogatása 

 

 

MEGVALÓSÍTÁS 

 

Megnevezés Határidő Felelős 

Munkarend, munkaszervezés 2023.09.01-től folyamatos Fazekas Kitti 

Helyettesítési terv. Hiányzás 
esetén a bölcsődei dolgozók 
helyettesítési rendje 

Szükség szerint Fazekas Kitti 
Gubits Krisztina 

KENYSZI jelentés Napi rendszerességgel Fazekas Kitti 
Gubits Krisztina 
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Továbbképzések  

A tervezésénél figyelemmel kísérjük a Módszertani Bölcsőde, és a Bölcsődék Egyesülete által szervezett 

továbbképzéseket. 

ELLENŐRZÉS-ÉRTÉKELÉS 

 

Megnevezés Határidő Felelős 

Beszoktatási terv készítése 2023.09.01. Kisgyermeknevelők 

Csoport napirend készítése 
évszaknak és korosztálynak 
megfelelően 

2023-24 gondozási év, 
havonkénti ellenőrzés 

Kisgyermeknevelők 

Családlátogatásokról, 
beszoktatásról feljegyzések 
készítése 

Folyamatos Kisgyermeknevelők 

Csoportnapló, napi 
megfigyelések, fejlődési napló 
vezetése 

Folyamatos Kisgyermeknevelők 

Családi füzet, egészségügyi 
törzskönyv vezetése 

Folyamatos Kisgyermeknevelők 

Igazolások ellenőrzése Napi rendszerességgel Kisgyermeknevelők 

Eszköz, dekoráció, ajándék 
készítése 

2023-24 gondozási év – 
havonkénti  
ellenőrzés 

Kisgyermeknevelők 

Bábok, tevékenységekhez 
kiegészítő eszköz készítése 

2023-24 gondozási év – 
havonkénti  
ellenőrzés 

Kisgyermeknevelők 

 

SZEMÉLYISÉG- ÉS KÖZÖSSÉGFEJLESZTÉS 

A bölcsődében az év során különböző rendezvényeket szervezünk. Rendezvények időpontja tervezett, 

minden érintett számára ismert. A programok lebonyolításához elegendő időt, eszközt és helyet 

biztosítunk. A programok gyakoriságukban, témájukban a helyi adottságokhoz, igényekhez, 

szükségletekhez igazodnak. 

Időpont Feladatok Felelős 

szeptember 01-31 A csoportszoba előkészítése az 
új csoport számára. A 
játékkészlet  
átgondolása, eszközök 
kiválasztása, az őszi dekoráció 
elkészítése. 

Kisgyermeknevelők 

szeptember-október 
(január-március) 

Beszoktatás időszaka. 
Az újgyerekek fogadása 
beillesztése a csoportba. 
Napirend kialakítása 

Kisgyermeknevelők 

október 02-06 szüreti programok: Intézményvezető 
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lovas kocsikázás, kézműves 
délután-barkácsolás a 
szülőkkel, szőlő préselés 

Szakmai feladatokat is ellátó 
kisgyermeknevelő 

november 
 
 
 
 
 
 
 
november 10 
november 28. 

Elkezdődik a télre hangolódás. 
Az őszi díszeket felváltják a 
téliek,  
mind a csoportszobában, mind 
az öltözőben. Téli mesék, 
mondókák,  
énekek kerülnek előtérbe. 
Napirend átgondolása. 
Márton-napi ludazás 
Léghajó színház előadása 

Kisgyermeknevelők 

december 
06. 
 
 
 
21. 

Mikulás várás 
Mikulás csomagok készítése, 
Mikulás a bölcsődében. 
 
Karácsony megünneplése 
Az óvónők karácsonyi 
műsorának megtekintése. 
Az ünnep előtti időszakban az 
ünnepre hangolódás-mesékkel,  
mondókákkal, énekekkel, 
karácsonyi díszítéssel a 
csoportszobában,  
öltözőben. Karácsonyfa 
feldíszítése, ajándékok 
elkészítése, ünnepi  
hangulat átadása a 
kisgyermekeknek. 

Kisgyermeknevelők 

2024. január 18 Szülői értekezlet Intézményvezető 

február 19. Farsang megünneplése 
farsangi hangulatú díszítések a 
csoportszobában, öltözőben, 
vidám, jó  
hangulat megteremtése a 
csoportban. 

Kisgyermeknevelők 

március 25. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
28 

Húsvét megünneplése 
Az ünnepet megelőzően 
tavaszi, húsvéti hangulat, 
díszítés a  
csoportszobában, öltözőben, 
amibe bevonhatjuk a 
kisgyermekeket is.  
Mesékkel, versekkel, énekekkel 
való ráhangolódás az ünnepre. 
Nyuszi várás 
Szülő klub-barkácsolás a 
szülőkkel. 
Léghajó Színház 
Bölcsődei beíratás 

Kisgyermeknevelők 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Intézményvezető 
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április 05 
április 29 
 
 
 
 
 
május 30. 

Bölcsőde kóstolgató 
Anyák napja megünneplése 
Ünnepre hangolódás versekkel, 
énekekkel. Közös 
ajándékkészítés az  
anyukáknak. Ajándék átadás. 
  
Gyermeknapi családi nap 
 

Kisgyermeknevelők 
 
 
 
 
 
Intézményvezető 

augusztus 30 Szülőértekezlet a leendő 
bölcsődéseknek 

Intézményvezető 

június 28. Búcsúzás a bölcsődétől 
Búcsú uzsonna, örömszerzés 

Kisgyermeknevelők 

   

   

   

 

BELSŐ KAPCSOLATOK, EGYÜTTMŰKÖDÉS, KOMMUNIKÁCIÓ  

Belső hospitálás  

Cél: A gyermekek spontán és irányított tapasztalatszerzésének megfigyelése. Az aktív részvételének 

értékelése, tapasztalatcserék.  

Megfigyelési szempont: Hogyan és mit tesznek a kisgyermeknevelők a csoportjukba járó kisgyermekek 

fejlődése érdekében? 

A tapasztalatszerzésre biztosított tevékenységek megfelelnek-e az életkori sajátosságoknak? Segítette-

e az önálló aktivitást és kreativitást. 

Megfigyeléseinket a kisgyermeknevelői értekezleten beszéljük meg.  

Értekezleteink 

Kisgyermeknevelői értekezletek:  

 2023.08.31.Az új csoportok beszoktatásának, napirendjének átbeszélése 

 2023.10.03.A beszoktatás értékelése, tapasztalatai 

 2023.11. 07. 

 2023.12. 05. 

 2024.01.09.A szülőértekezlet tapasztalatcseréje 

 2024.02.06. 

 2024.03. 05. 

 2024.04. 02. 

 2024.05. 02. 

 2024.06.04. A gondozási év értékelése 

Nevelés Nélküli Munkanapok:  

 2024.04.21. Bölcsődék Világnapja  

 2024.08.29. Pedagógus kirándulás 

Alkalmazotti értekezletek: 
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 2023.08.29. Nevelési év kezdő értekezlete az óvodában 

 2024.06.27. Nevelési-gondozási évet záró értekezlet az óvodában 

 

A BÖLCSŐDE KÜLSŐ KAPCSOLATAI  

Családok támogatása 

Beszoktatás – szülővel történő fokozatos beszoktatás, családlátogatás, egyéni beszélgetés, 

szülőcsoportos beszélgetés, szülői értekezletek, napi kapcsolattartás. 

Bölcsőde és óvoda kapcsolata: szoros együttműködésben eredményesen működjünk együtt.  

Az intézmény célja, a gyermekek számára a zökkenőmentes átmenet biztosítása. 

Kapcsolattartás módja: értekezlet, közös programok szervezése, esetmegbeszélés.  

Konyhával való kapcsolat 

Célunk, hogy a kisgyermekek koruknak megfelelő minőségű, állagú, összetételű, változatos ételeket 

kapjanak, amiket szívesen el is fogyasztanak. - 

Az étrend figyelembe veszi: 

 a korszerű csecsemő- és kisgyerek táplálási elveket 

 a korosztály élelmezési, nyersanyagnormáit, minimum 4–szeri étkezés (reggeli, tízórai, ebéd, 

uzsonna) esetén, az ajánlott napi energia és tápanyagtartalom 75%-át.  

 Az étrend változatos, idényszerű, ízében összehangolt 

 A folyadékpótlás az egész nap folyamán biztosított 

 

EREDMÉNYEK 

Két fő területe: 

1.A gyermekek, a csoport megfigyelése során elemezzük, hogy találkozott-e a gyermek, a csoport 

igénye a kisgyermeknevelő által elképzelt, megtervezett munkatervvel. 

Ebben az esetben a munkaterv ellenőrzése, értékelése a feladat. 

2. Támogatta-e a nevelési munkaterv a csoport és a csoport gyermekeinek egyéni fejlődését. 

Ebben az esetben a feladat az aktuális fejlettségi szint megfigyelése, nyomon követése. 

 

 

 

 Kelt: Baracs, 2023.09.01.                                                         …………………………………………………….. 

                                                                                                                     Intézményvezető 

  

 


