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HAZIREND

Tisztelt Sziilok! Hazirendiink az érvényes jogi szabalyozdkat figyelembe véve, a
hozzank jaré gyermekek ¢€s sziilok érdekeit szem el6tt tartva késziilt, ami tiikrozi

Neveldtestiiletiink szellemiségét és az dvodank belso életét szabalyozza.

1. Altalanos informaciok az é6vodarol

Az 6voda neve: Baracsi Négy Vandor Ovoda
Az dvoda cime: 2427 Baracs Szabadsag tér 10.
Telefonszama: 25 /234-190

Ovodavezeto: Fazekas Kitti

Elérhetdsége: 25/234-190

Ovodavezetd helyettes: Bebesiné Kovacs Zsofia
Elérhetdsége: 25/234-190

Gyermekvédelmi felelés:  Bula Istvanné

Elérhetésége: 25/234-190

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Gancs Laszl6

Elérhetdsége: 25/498-673
Védono: Bucsi Boglarka Anna
Elérhet6sége: 25/499-039



Az 6voda hatalyos hazirend jogi kdvetelményei:

e Nemzeti Kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

e 20/2012 (V11.31.) EMMI rendelet
Az 6vodai élet zavartalansdga érdekében a hazirendet minden sziilonek és
valamennyi dolgozdnak kotelessége betartani €s betartatni.
Hézirend elfogadasa:

e A Hazirendet az 6vodavezetd késziti, és a nevelOtestiilet hagyja jova.

e A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a jogszabalyokban valtozas
torténik, vagy ha a sziil61 kozosség képviseldi, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

A hazirend hatélya kiterjed:

e Az 6voda minden 6vodapedagdgusara, valamennyi alkalmazottjara.

e Az intézménybe jaré gyermekekre és sziileikre

e Az o6voda teriiletén tartozkodokra.

o A gyermekek fejlesztésében résztvevokre: logopédus, pszichologus

A Hazirend nyilvanossaga:
e A Hazirend az 6voda honlapjan megtekinthetd. Valamint az auldban
kifiiggesztésre kertil, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék. Az
ovoda vezetdjétdl vagy helyettesétdl szobeli tajékoztatas kérhetd minden

nap 8-16 oraig.

2. A nevelési év rendje

A nevelési év: Szeptember 1 —t61 augusztus 31 — ig tart.

Az oktatési év: Szeptember 1 —t6l janius 15 — ig tart.

Az iskolai 6szi és tavaszi sziinet ideje alatt az 6voda nyitva tart. A téli sziinetben
10 6 gyermek feletti 1étszamnal tart nyitva az 6voda.
A nyari 6vodai ¢€let idején-janius 15 €és augusztus 30 kozott- a lecsokkent 1étszam

miatt 6sszevont 6vodai csoportok miikodnek.



Nyéron, augusztus honapban az 6voda két hétig zarva tart. Tovabbi két hétre
vonatkozo zarva tartast a fenntartd adott év februar 15-ig, az irasban bejelentett
sziil6i igények alapjan engedélyezheti.

Nevelés nélkiilli munkanapok szama o©t, melyet a hazi tovabbképzésekre,
neveldtestiileti értekezletekre vesziink igénybe részleges nyitva tartassal, két napot

nevelOtestiileti kirdndulasra teljes zarva tartassal.

Napi nyitva tartas: 5:30— 16:30 oraig

Lepke csoport nyitva tartasa: 5:30-16:30 6raig
Maci-, Siini-, Katica csoport nyitva tartas: 7:30-15:30 o6raig

3. Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az ovodai felvétel a fenntartd altal kijelolt iddpontban, ill. a telepiilésre vald
kikoltozést kovetden barmely idOpontban kérheti a gyermek oOvoddba vald
felvételét. Amennyiben atjelentkezéssel keriil hozzank a gyermek, a fogadasrol a

befogado intézmény értesitést kiild az el6z6 intézmény vezetdje szamara.

Az oOvoda a gyermek haroméves kordtol a tankdtelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utols6 évében az
iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy
minden, a telepiilésen, fovarosi kerliletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhatod, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves €s annal idOsebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesithetd. (Nkt.8. §.)

Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor.
A fenntartd az 6vodai beiratkozds idejérdl, az oOvodai jogviszony létesitésével
Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal a) kdzleményt vagy hirdetményt tesz kdzz¢ a sajat honlapjan, b) kézlemény
vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban mitkodé ovoda
honlapjan. A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan
kotelezett gyermekét koteles beiratni az  Onkormanyzat altal kozzétett

kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idopontban. A napi négy



ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke
az o6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének
utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek

lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

- A gyermek szamara az 6vodaba 1épést megfeleld testi és lelki érettség elérése
esetén tartjuk jonak.

- A gyermek 6vodai alkalmassagat a gyermek hazi orvosanak kell igazolnia.

4. Gyermekek az 6vodaban

4.1. A gyermek jogai ( Nkt.46. §)

- A gyermek joga, hogy nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.

- Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki /jatékidé, levegoztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas /.

- Biztonsaga ¢érdekében az oOvodaban tartézkodasa ideje alatt végig
ovodapedagogus feliigyelete alatt all.

- A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében nem vethetd ald embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. Ide tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is.

- A gyermeket kozvetett, vagy kozvetlen hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
- A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon.

- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon tobb sziil6 egyiittes kérése alapjan.

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 0nazonossagat tiszteletben kell tartani.
- A gyermek nevelése €s oktatasa az intézmény pedagodgiai programja alapjan
torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan €s tobboldaluan
kell megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon vald részvételét.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az
ovoda nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kézben nem

veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi



épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelodéséhez,
fejlodéséhez vald jogat.

- Csaladja anyagi helyzetétol fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiilhet.

- A gyermek az intézmény eszkozeit / jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

- Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt

jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

4.2. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az oOvodasok viselkedésének alakitdsdban a jutalmazas targyi formait ritkan
alkalmazzuk: farsangi bemutatkozas, sziireti felvonulason vald szereplés,
sportrendezvényeken, versenyek sordn, kozOsségért végzett feladatok pl.
udvarrendezésben valo onkéntes részvétel. Mindannyiszor figyelembe vessziik a
gyermek Onmagahoz képest vald teljesitését, erdfeszitését. Nem az elért
teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigyazva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon.

A jutalmazas eszmei formdja mindennapi életiinkben naponta jelen levd nevelési
modszer. Tobbféle formdja van verbalis és nonverbalis egyarant. Tekintetvaltas,
elismer6 mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a gyermeki

viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

4.3. A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmezo intézkedések elvei és formai

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum
kimondja: az 6vodai nevelés feladata az érzelmi nevelés €s a szocializacio
biztositasa. Az 6vodas kort gyermek jellemzd sajatossaga a magatartas érzelmi

vezéreltsége.

A szocializécié szempontjabol kiilonds jelentdségli a kozds élményekre épiild

ko6zos tevékenységek gyakorlasa.



Az o6vodai életet uigy szervezziik, hogy a gyermek erkdlcsi tulajdonsagai: az

egyiittérzés, a segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség, ¢és akarati
tulajdonsagai: oOnallésag, Onfegyelem, kitartds, feladattudat, szabalytudat
kialakulasat eldsegitsiik.

A gyermeki magatartas alakulasa szempontjabdl modell értékii a felndtt tekintélyi

személyek, sziilok, 6vodapedagdgusok, nevelést segitd személyek viselkedése.

A gyermeket éré negativ kornyezeti hatasok azonban idonként hibas viselkedési

programokat is beinditanak.

4.4. A hibas viselkedési programok megelézése

A hibés viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek egymas meg
nem értésébol, antiszocialis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvot
idegrendszeri fesziiltségben tartjak.

Legf6obb megnyilvanulédsai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

A félelem, a szorongas szamos vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi tiinetekben és
viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az dvodaban ezért félelemmentes 1égkort
biztositanunk ¢és igyekszilink megismerni és feloldani a szorongas okat.

Az agressziv viselkedést konnyebb megeldzni, mint megsziintetni.

Kivalto oka a kudarc. Az agresszido megel6zését a kudarc megel6zésével valositjuk
meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson.

Alapvetd pedagogiai elviink: az agresszidt agresszidval, a gyermeki dacot felnétt

dacos viselkedéssel nem lehet megsziintetni. Az agressziv viselkedést nem lehet
hangos paranccsal, biintetés kilatasba helyezésével a felndtt erejének fitogtatasaval
leéllitani, mert az tovabbi ellenallast sziil. Minél tobb tilalommal, utasitassal talalja

szembe magat a gyermek, annal gyakoribb az agresszi6. Nevelési feladatunk, hogy

az antiszocidlis iranybdl a tarsakat segitd, érdekeiket védd irdnyba forditsuk a
gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatasok,

jatékos vetélkedodk, testneveléshez kapcsolodo erddsszemérések.



4.5. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Az 6vodaba jard gyermeket személyes, szobeli kozléssel tajékoztatjuk az oket
érint6 kérdésekrdl. Ezek elsGsorban a napi programokhoz kapcsolodnak.

- Nagyobb eseményekrél - iinnep, kirdndulas, sziinet, vendégek, latogatok
érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, 01j gyermek érkezése - altalaban
az eseményt megel6zo héten kertil sor.

- Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlodo események kapcsan allitunk fel az

ovodai elérehaladéssal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

4.6. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

- A gyermekek ruhai, cipdi a jellel ellatott 61toz0szekrényben talalhatéak, ahol a
jobb eligazodas érdekében vallfas, jellel és névvel ellatott zsdkban van a
gyermekek személyes holmija.

- Kérjik a ruhadarabokat, de kiilondsen a cipdket megkiilonboztetd jelzéssel
ellatni az esetleges cserék elkeriilése végett.

- A zsék ¢és a benne 1év0 ruhazat tisztdntartasa és a gyermek apoltsdga a sziild
feladata.

- A zsékban ajanlott valtoruhat tartalékolni, mely kis nadragbdl, hossz nadragbol,
zoknibdl és polo,- illetve puloverbdl all.

- Egészségiigyi és kényelmi szempontbdl valtocipd hasznélata kotelezd, mely nem
lehet papucs és névvel, jellel ellatott legyen.

-A gyermekek 0ltoztetése az ¢évszaknak megfelelden, a napi id6jarashoz igazodva
lehetdleg rétegesen torténjék.

- A levegdztetés alkalmaval az 6vodapedagogusok dontését a ruhak mennyiségét,
rétegezettségét illetden, a sziilok tudomasul veszik.

- A tornafelszerelésnek kiilon kis jellel ellatott zsdkban legyen kis trikd, zokni,
rovidnadrag, és ha a valtocipd nem megfeleld, akkor tornacipd. A tornafelszerelés
tisztan tartdsa a sziil6 feladata.

- A délutani pihenéshez a sziil6 altal hozott takaro6, lepedd és kis szivacs parna
sziikséges jellel ellatva, melyet tisztitasra sziikség szerint, de legalabb két hetente

haza kell vinni.



4.7. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata,
mely ¢lelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at a HACCP eldirasainak megfeleléen
hiitében érizziik. /ANTSZ /

Kivétel: kiranduldsok alkalmaval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara
vitaminpdtlasra szolgald plusz gytimdlcs, zoldség.

A gyermekek sziiletésnapjara csak eldre csomagolt, érvényes szavatossaggal
rendelkezd ¢élelmiszer /lehetdleg gylimolcs/ hozhatd be. Amennyiben a gylimolesot
otthon termelték, ugy a sziil6 kdteles nyilatkozni arrdl, hogy a kdtelezéen eldirt
¢lelmezés-egészségligyi varakozast betartotta.

Cukraszdaban késziilt torta szamla ellenében sem hozhatdo be, a megfeleld
hémérsékleten valo szallitas €s tarolasi feltételeink hianyaban.

- Az ételt megrendelni illetve lemondani el6z6 nap 09:30 6raig lehet.

- A hianyzast és a hianyzas utani 6vodai kezdést az étel lemondéasa illetve kérése
miatt jelezni kell az 6voda felé. Ez ligyben kérjiik, ne a csoportszobakba az
6vondknek telefonaljanak, ne lizenetet irjanak! Az aznapi ételt nem tudjuk
lemondani és a masnapit is csak akkor, ha a fenti id6pontig jelzi erre igényét a
sziill6. Ha a gyermek nem jelenik meg, a sziild nem jelzi az étkezés igényét
masnapra, akkor nem rendeliink automatikusan ételt a gyermek részére.

- A sziild, amennyiben étkezési téritési dijat fizet, a befizetést a kijelolt idépontban
egy honapra eldre teljesitenie kell.

- Az étel befizetése atutalassal torténik az onkormanyzat felé.

- Az idében be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilé az elsd napért téritési dijat
fizet.

- Az elbre befizetett és igénybe nem vett étkezés téritési dija a kdvetkezd havi
befizetéskor beszamitasra kertil.

- A sziil6 helyett - harom gyermek, tartos betegség, a csaladban €16 tartds beteg
gyermek, alacsony havi jovedelem, nevelésbe vett gyermek, - esetében a téritési
dij 100 % - at az allam illetve az 6nkormanyzat vallalja. Mindezek igazolasara a
dokumentumot az 6vodaban be kell mutatni, illetve a sziikséges nyilatkozatot ki
kell tolteni.

- Egyes esetekben ételallergids gyermekek részére is tudunk étkezést biztositani.

(Szakorvosi igazolas sziikséges.)



- Az 6voda teriiletén a gyermek ragoégumit, otthonr6l hozott édességet nem

fogyaszthat.

Az étkezések idOpontjai:

Reggeli: 8:00 — tol 8:30—ig.
Ebéd: 11:30-t6l  12:15-—ig.
Uzsonna: 14:45-t61  15:15-g.

Javasoljuk, hogy a nagyon koran érkezé gyermekek otthon reggelizzenek.

A kulturalt étkezés szokasainak elsajatittatasa nevelési feladata az 6vodanak.

4.8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat.

Beteg, megfazott, gydgyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek fogadasa - gyermek biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyermek

egeészsegének védelme érdekében- nem lehetséges.

llyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsa.

Betartandd szabalyok:

- Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a gyermeknek a nap
folyaman. Kivétel az allergia, asztma és a magas laz csillapitasara szolgald
készitmények, irasbeli szakorvosi javaslattal.

- A nevelési év alatt betegség esetén a hianyzas utan orvosi igazolas bemutatasa
eldirt szabaly.

- Az 6vond teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell

szervezni.
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- A baleset sulyossagatol fliggden illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol
gondoskodni kell.

- Magas 14z esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitasat borogatassal, lazgores
esetén orvosrol gondoskodik.

- Amennyiben a gyerek napkdzben belazasodik, hany, hasmenése, hasgorcse,
illetve kotohartya-gyulladasa van, az 6vond koteles a sziildt telefonon értesiteni.
Ilyen esetben a gyereket a lehet6 legrovidebb id6 alatt el kell vinni az é6vodabol.
Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

- Fert6z6 betegség / rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas stb./ esetén a
sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda iranyaba. Az intézmény a
bejelentést kovetéen jelez az ANTSZ felé, és fertStlenitd takaritast végez.

- A folyamatos ellen6rzés soran a fejben talalt é16skod6 /hajtetii / esetén az dvoda
jelzi a sziilonek és a védononek. Az agynemiit a dajka elkiiloniti. A kezelést
kovetéen a hajat az elhalt serkéktdl otthon meg kell tisztitani. A gyermek
valtoruhajat otthoni fert6tlenitésre a sziildnek haza kell vinnie. A gyermek az
6vodat védonoi vagy orvosi igazolassal kezdheti Gjra, hogy a tisztasagi ellendrzés

megtortént.

4.9. A tankotelezettség (Nkt.45. §.)

Magyarorszagon — az e térvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek
koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét
teljesiteni.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan
kezddédik. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 0vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét
az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértoi
bizottsag rendelhetd ki, és a fiiggd hatalytt dontésben nem kell rendelkezni a
kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértéi bizottsdg a sziil6i kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai

nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs
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sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri,
a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek

hatéves kora elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

5. Egyéb szabalyozasok

5.1. Az érkezés és tavozas rendje

Reggel a Lepke csoportban van a gyiilekezés 7.30 oraig, délutan 15.30 6ratol
szintén a Lepke csoportbdl illetve j6 id6 esetén az udvarrol lehet hazavinni a
gyermekeket. Reggel 7:30 ora el6tt és délutan 15:30 dra utan a tobbi csoport
bejaratat zarva tartjuk. Kérjiik, a sziiléket, hogy ezen 1d6 alatt a Lepke csoport
bejaratat és az aulat hasznaljak. Gyermek a bels6 udvaron és a mellékfolyosdkon
nem tartozddhat 6vondi feliigyelet nélkiil.

A gyermekeket évodaba érkezéskor a sziild, nagysziilé, nagyobb testvér minden
esetben személyesen adja at az 6vononek.

Az 6vOond a gyermeket csoportszobiban fogadija, tud a jelenlétérdl, feleldsséget

vallal érte.

Tavozaskor, ha a sziild gyermekét az 6vodapedagodgustol atvette, a tovabbiakban
teljes feleldsséggel tartozik annak testi épségeert.

- Az dvodaba jaras megkezdésekor a gyermek sziilgje irasban nyilatkozik arrol,
hogy gyermeke kivel tavozhat az 6vodabol. A nyilatkozatot a gyermek 6vondéje a
nevelési év végéig megdrzi.

- Ebéd utan leghamarabb 12:15-t61 vihet6 el gyermek az 6vodabdl, az ebédeltetés
nyugalma érdekében. 8:30 — 12:15-ig 6vodank csoport bejarati ajtoit biztonsagi
okok miatt zarva tartjuk. Ezid6 alatt érkez6 személy hasznalja a csengét.

-A kiskapukat retesszel lattuk el, kérjikk, a gyermekek biztonsdga érdekében
reteszeljék be a kiskaput.

- Amennyiben a sziil§ valamilyen ok miatt elébb szeretné elvinni gyermekét,
kérjiik, eldre jelezze.

- A sziil6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a gyermeket fiatalkort testvérrel

hazaengedjék az 6vodapedagdgusok.

12



- Elvalt vagy kiilon €16 sziilok esetében csak birosagi végzés ellenében tagadhatjuk
meg a gyermek atadasat az érintett sziilonek. Hatarozat hianya esetében a gyermek

mindkét szilének kiadhato.

5.1.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oOrdban oOvodai
foglalkozason vesz részt. A sziild - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢életévét betdlti, a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az
ovodavezetd vagy a védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatdlyt dontésben nem kell
rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Az 6vodai foglalkozasok rendje a csoportok napirendjében van rogzitve, mely a
szllok szamara elérhetd informacid a sziildi értekezleteken, fogadodran, napi

beszélgetések alkalmaval.

5.1.3. Az 6vodabél valé tavolmaradas indokai, igazolasanak szabalyai

- Az 6vodabol a gyermek a nevelési év folyaman, betegség esetén és a hianyzas
eldre vald bejelentése miatt maradhat tavol.

A nevelési intézmények muikodésérol szolo 20/2012 EMMI rendelet 51. § (2)
bekezdése alapjan:

(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi orarol €s egyéb
foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha

a) a gyermek a sziilé irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt érvényes orvosi igazolassal igazolja
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c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

(3) Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az intézménybdl vald tdvolmaradast irasban, a vezetdi engedély esetében
minimum 1 nappal elére bejelentve az 6voda vezetdjétol kell kérni, a
formanyomtatvany kitoltésével egyidejlileg.

A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben vald ismételt részvétel megkezdése
napjan be kell mutatni.

Ovodabol hazavitt beteg gyermek (lazas, hanyt stb.), masnap csak orvosi

igazolassal kezdheti meg az dvodat.

Ha a gyermek 6vodai nevelésben vesz részt, és egy nevelési évben igazolatlanul
5 napndl tébbet mulaszt az 6voda vezetdje,— a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint 11
nap utan az altalanos szabalysértési hatosagként eljar6 jarasi hivatalt. Ha a
gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot az
ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye

szerinti illetékes Gyamhatdsagot.

5.2. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa,

tiltasa

A gyermekek az 6vond engedélye alapjan behozhatjadk 6vodankba kedvenc
jatékukat, ha annak hasznalata nem okoz balesetveszélyt. A behozott jatékért az
6voda nem vallal anyagi felel6sséget!

- Az 6vodaba behozott jatékot a délutani pihenés ideje alatt csak abban az esetben
tarthatja maganal, ha az nem balesetveszélyes és nem okoz kényelmetlenséget a

gyermeknek.
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- Balesetveszélyes, tlizveszélyes, nem kellden higiénikus targyakat tilos 6vodaba

hozni!

5.3. A gyermekekre vonatkozé védé-6vo eléirasok, szabalyok

Az 6voda vezetdje és minden dolgozdja rendszeresen ellendrzi a gyermekek
biztonsagat az 6voda egész teriiletére vonatkozdan. Az egészségét veszelyeztetd
koriilményeket azonnal jelenti és megsziintetésére a munka és balesetvédelmi
szabdlyzatban ¢és a munkakdri leirdsban megfogalmazottaknak megfeleléen

haladéktalanul intézkedéseket tesz.

- A gyermekek csak ovodapedagogus jelenlétében tartozkodhatnak az udvaron, és
hasznalhatjék az udvari jatékeszkozoket. Iskolas gyermek sziildi feliigyelet nélkiil
nem tartdozkodhat az 6voda teriiletén, szdmukra az udvari jatékok hasznalata baleset
veszélyes €s tilos. A délutani 6rdkban a sziildnek kotelessége a gyermeke atvétele
utan tdvozni az udvarrol.

- Az 6voda biztositja a napi nyitva tartas ideje alatt / a foglalkozasok idejében / az
ovodas gyermekek szamara a megfeleld szamu kiséré személyeket. Kirandulasok
alkalméaval 5 f6 gyermekenként 1 {6 felndtt kisérdt, helyben, séta soran
csoportonként 3 6 felndtt kisérot.

- Az 6voda teriiletének elhagyasa esetén a csoportvezetd ovond tajékozodik a
megcélzott helyszin esetleges veszélyforrasairdl. Az elvarhatd magatartasra
felhivja gyermekek figyelmét. Mindezt a csoportnaploban, mint a baleset
elkeriilésére vonatkozo ovintézkedéseket rogziti, a sziildket pedig tajékoztatja.

- Az 6voda miikodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani /fertétlenités, takaritas,
evOeszkozok tisztitasa /Ezt biztositja az intézménylinkre kialakitott HACCP
rendszer mitkodtetése is.

- Az 6voda konyhajaba csak egészségiligyi konyvvel rendelkezd személy léphet be,
amennyiben véddruhazatot visel. Sziildnek, hozzatartozonak, gyermeknek belépni
tilos.

- Az oOvoda dolgozdi a gyermekek étkeztetését az egészségiigyi ¢és
¢lelmiszerbiztonsagi eldirdsoknak megfelelé védéruhazatban / fehér kdpeny /

végezhetik.
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- A sziil6k altal behozott élelmiszer csak megfeleld tanusitvannyal hasznalhato fel
a gyermekek altali fogyasztésra.

- A csoportszobaban sziil6, csak engedélyezett alkalmakkor tartdzkodhat /nyilt
nap, Unnepélyek, sziil6i értekezletek, megbeszélés, egyéb rendezvények/. Utcai
cipdben a csoportszobaba 1épni, a gyermekek egészsége érdekében nem ajanlott.
-A gyermekek érdekében kérjiik a bejarati ajtot és a kiskaput minden esetben

sziveskedjenek becsukni.

5.4. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet

Az 6voda biztositja és megszervezi a rendszeres egészségiigyi vizsgalatokat, a
kisziirt problémakrol a sziiloket tajékoztatja, megoldasukban a rendelkezésre allo
eszkozokkel kozremikodik. Az egészségiigyi feliigyeletet az intézményben az
onkormanyzattal szerzodésben all6 orvos latja el.

- Evente egy alkalommal a gyermekek részére fogorvosi vizsgalatot szerveziink.

- A védono 3 havi rendszerességgel tisztasagi vizsgalatot végez.

5.5. Baleset-megel6zési eléirasok

A munkavédelmi felelds és az ovoda dolgozoi a folyamatosan figyelik a
hasznalatban levo eszk6zok allapotat.

- Rendellenesség esetén jelentik azt munkavédelmi felelésnek, dvodavezetonek,
aki intézkedik a javitasrol.

- Addig az eszkdz nem hasznalhatd, mig meg nem javitjak.

- Biztonsagi okbol a konyha ajtajat a forrd étel érkezésének idészakaban zarva
tartjuk.

- A forr6 étel csoportszobaban vald elhelyezése csak akkor torténhet, amikor a
gyermekek az asztalnal iilnek, biztonsagban vannak.

Az 6vodai jatékokat, eszkdzoket rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Erre
meg kell tanitani a gyermekeket is, betartdsdra folyamatosan fel kell hivni

figyelmet. Ezt a csoportnaploban datum é€s alairassal rogziteni kell.
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5.6. Baleset esetén teend6 intézkedések

- A sériilt elsésegélyben részesitése.

- Orvos, ment6 értesitése.

- A hozzatartozo értesitése.

Az 6vodavezetd, a munkavédelmi felelds jegyzokonyvet vesz fel a balesetrdl és a

jelentést megkiildi az el6irt hatosagoknak.

5.7. Ovodai gyermekvédelem

Az 6vodaban gyermekvédelmi felelds miikddik. A gyermekvédelmi felelés a
csoportok oOvondivel, a gyermekjoléti szolgdlat vezetdjével és a sziilok

segitségével, figyelemmel kiséri a hatranyos helyzetli gyermekeket.

6. Sziilok az 6vodaban

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas / allami, egyhazi, magan /. A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodéba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol
a sziil6je dolgozik. A felvételrél az 6voda vezetdje dont. Az dvodai nevelésre
kotelezett gyermek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasithatja el.
A kotelezd felvételt biztositd 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az
alabbi esetekben:

- ha a gyermek betoltotte a harom életévét és hatranyos helyzetil,

- ha a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo tv. 41. § -a szerint
jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.
A sziilok véleménynyilvanitasa

- apedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy biztositsak a sziilok

véleménynyilvanitasi szabadsagat.
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- A véleménynyilvéanitas gyakorlasa soran a sziild6 nem sértheti az dévoda
alkalmazottainak, a tobbi gyermeknek és a gyermekek sziileinek a
személyiségi jogait, emberi méltdsagat.

A véleménynyilvanitas médja:

- szbban és irasban lehetséges, melynek sordn a hivatali Ut betartasat kérjik

(eldszor a csoportvezetd ovodapedagdgust, majd ha sziikséges az 6voda

vezetdjét keressék fel).

6.1. A sziilok jogai (Nkt.72. §.)

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési — oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, intézményi mindségiranyitasi programjat, szervezeti ¢és milkodési
szabalyzatat, hazirend;jét.

A hazirend ¢€s a nevelési program az 6vodaban a kijelolt helyen megtekintheto,

barmikor hozzaférheto.

A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen
részletes és érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon / fogadooran, sziil6i értekezleten, csaladlatogatason/,

- hogy az intézmény vezetGje és az Ovodapedagogus hozzajarulasaval, elére
egyeztetett idopontban részt vehessen az dvodai foglalkozasokon.

- a Sziil61 kozdsség munkdjaban valo tevékenyen kozremiikddes,

- hogy figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét,

- gyermeke neveléséhez sziikség esetén vegye igénybe a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

- a halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy
gyermeke Ovodaba jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast kapjon
- hogy megallapitasair6l tajékoztassa az intézmény nevelGtestiiletét és a fenntartot.
- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast

kérhet az 6voda vezetdjétdl, s az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziiléi

18



szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti

értekezleten.

6.2. A sziilok kotelességei (Nkt.72.§.)

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és
erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol,

- biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat,

- kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhatd modon segitse a
fejlodés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat,

- rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozdé &évoda
pedagoégusokkal, sziikség esetén a logopédussal, pszichologussal €s résziikre az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg,

- ne zavarja az 6vodai neveldmunkat hosszabb beszélgetéssel, ne vonja el az 6vond
figyelmét a gyermekcsoportrol,

- tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

- a gyermek fejlodésérdl, személyiségérol tajékoztatast csak a csoportban dolgozd
ovodapedagogustol vagy az 6vodavezetdtdl kérjen.

- fogado orai idépont elére egyeztetheté az dvodapedagogusokkal.

- sziil6 nem Vonhat feleldsségre mas sziilét, mas gyermeket az 6voda teriiletén.
Probléma esetén kérje a csoportvezetd dvodapedagogus, illetve az dvodavezetd
segitségét, kozremitkddését.

A pedagbgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i — oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintet6jogi

védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek szdmitanak.

7. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Ovodankban a gyermekeket egymas és a felndttek tiszteletére, szeretetére és
feltétel nélkiili elfogadasara neveljiik.

- Fontosnak tartjuk az alkalmazkodo6 képesség kialakitasat, a szép magyar beszéd

apolasat, a kulturalt megjelenést, a kornyezet és a természet értékeinek védelmét.
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- A felnéttek iranti bizalom megerdsitése a csaldddal egyiittmiikodve az dvoda
feladata.

- Az 6vodaban gyermekekhez szeretettel viszonyulunk.

- Minden koriilmények kozott megfelelé hangnemben beszéliink a gyermekekkel.
- Keriiljiik a hangoskodast az épiileten beliil és az udvaron.

- Minden dolgoz6 tiszteletben tartja a gyermekek életkori sajatossagait, emberi
méltdsagat.

- Ovodankban szigoruan tilos a testi-lelki erdszak, megalazas.

- Minden koriilmények kozott segitségére vagyunk a gyermekeknek.

A beszoktatas a fokozatossdg elve szerint és a sziildvel egyiitt torténik. Ez azt
jelenti, hogy a gyermek az els napokban sziileivel t6lt az 6vodaban rovid idét,
legfeljebb 1-2 6rat. Par napos ismerkedés utan a sziilok egyre hosszabb iddre
hagyjak gyermekiiket az 6voddban. A beszoktatds egyénre szabottan torténik,
figyelembe véve a gyermek levalasi képességeit. Minden esetben az 6vond
kompetencidja megéllapitani, hogy hol tart a beszoktatas, ennek alapjan ismerteti
a sziilével a beszoktatas folyamatanak aktualis fazisat, teenddit. A gyermek
érdekeit szem eldtt tartva kérjilkk a sziildket az oOvodaval vald fokozott

egylittmiikodésre.

Az Ovodai életben hangsulyozottan van jelen és minden mas tevékenységgel

szemben elOnyt élvez a gvermek fejlesztésének - fejlodésének legfobb eszkoze a

jaték.
A Helyi Ovodai Nevelési Program altal megfogalmazott, sziildk altal elfogadott

értékek erdsitése a gyermekek érdekében kozos feladatunk.

A gyermek a csaladé! Az ovoda kiegésziti, segiti, tiszteletben tartja a csaladi

nevelést.

7.1. Kapcsolattartas és egyiittmiikodés

Sziiléknek és ovondknek lehetdségiink és igényiink van, hogy az 6vodaban folyo

pedagogiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon egytittmiikddjiink.
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Az egviittmiikodésre alkalmas féorumok:

- Az 6vodai sziil6i értekezletek, évente kétszer, de igény szerint tobbszor.

Témai: tanévnyito €s tajékoztatd, valamint a félévi a csoport fejlodésének tliteme.
- Jatszohaz, gyermekhét, nyilt napok, k6zos rendezvények.
- Fogaddorak / vezetdi, 6vondi /.

- Az 6vonovel val6 rovid, esetenkénti megbeszélések.

Fontos, hogy a sziilok gyermekiikkel kapcsolatban tajékoztatast csak a gyermek

ovonditdl, vagy az 6vodavezetdtdl kérjenek és fogadjanak el.

7.2. Helyi 6vodai nevelési programunkhoz kapcsolédé szolgaltatasok

Ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatas:

- kézmiives tehetségmiihely foglalkozas

- angol nyelvii tehetségmtihely foglalkozés

- néptanc, népi gyermekjatékok tehetségmiihely foglalkozas
- mozgasos tehetségmiihely foglalkozas

- drama tehetségmiihely

Téritéskoteles szolgaltatas:

- Uszasoktatas
A téritéskoteles szolgaltatas akkor vehetd igénybe, ha a sziilé a szolgéltatas dijat

befizette. A befizetés a helyszinen a szolgaltatast ny(jté személynél torténik.

8. A gyermekek értékelése az iskolakezdés szempontjabol

A gyermekek értékelését, folyamatos megfigyelését, felmérését a csoportos

ovondk és nagycsoportosok valamint problémds gyermekek esetében az

ovodavezetd végzik, melynek eredményét a fogaddorakon ismerhetik meg a

sziilok.
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Az iskolaérettség clérését ezek eredménye alapjan a csoportos 6vond és az
ovodavezetd allapitja meg. Problémas esetekben a szakszolgalat segitségét vessziik
igénybe.

A Szakszolgélat és a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsag szakembereihez iranyitjuk azokat a gyermekeket, akiknek sziikségét
latjuk.

Ovodankban gyogypedagogus 6vond, pszichologus és logopédus segitik a

szakszolgalat szakemberei altal megjeldlt fejlesztés megvaldsitasat.

9. Egyéb specialis, az intézményre vonatkozo szabalyok

9.1. Idegenek az 6voda épiiletében valé tartéozkodasa

- Az o6voda irdnt érdekld6dd, leendd sziildk kérhetik az o6voda pedagogiai
programjanak ismertetését, az 6vondk, a csoportszoba €és az udvar bemutatasat. Az
ismerkedés ideje alatt a gyermekek az udvari jatékokat sziileik feliigyelete és
feleldssége mellett hasznalhatjak.

- A munkatarsak hozzatartozoi eseti jelleggel, rovid iddre tartézkodhatnak az
intézmény teriiletén.

- Az O6vodaban kizarolag konyv ¢€s jatékkeresked6t fogadunk korlatozott
idokeretben illetve a sziilok kérésére karacsony elott.

- Az 6vodai hirdet6 tablara vezetdi engedéllyel, az 6voda tevékenységével,
miikodésével kapcesolatos anyagok keriilhetnek ki.

Az intézmény teriiletén politikai céla mozgalom, vagy parthoz kotédo szervezet

nem mukodhet.

10. Rendkiviili intézkedések

- Az 6voda vezetdje és minden dolgozdja rendszeresen ellendrzi a gyermekek

biztonsagat az 6voda egész teriiletére vonatkozoan. Az egészségét veszélyeztetd
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koriilményeket azonnal jelenti és megsziintetésére haladéktalanul intézkedéseket
tesz. Ertesiti a tiizoltokat és a rendSrséget.

- Tlzriadd és bombariad6d esetén teenddk: az SZMSZ-ben a Tizvédelmi és
Munkavédelmi Szabalyzatban rogzitettek szerint torténik.

- Menekiilési utvonalak az 6voda folyos6in megtalalhatok.

Rendkiviili események, természeti katasztrofak esetén els6 a gyermekek

biztonsaga, minden egyéb koriilményt ennek rendeliink ala.

11. Anyagi felel6sség

A gyermekek, felndttek személyes targyainak védelme érdekében van zarva az
6voda 8:30- 12:15 —ig.

- Az oOvoda teriiletén tortént, szandékos karokozds esetén a sziild anyagi
felelosséggel tartozik. Az 6voda teriiletén tortént lopas esetén renddrségi
feljelentést tesziink.

- Az 0lt6z0szekrénybdl elveszett ruhanemiiért az 6voda anyagi felel6sséget nem
tud vallalni.

- Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem
mas jellegli feleldsséget nem vallalunk.

- A gyermekek értékes, draga jatékot ne hozzanak az dvodabal

- Az o6voda udvarara behozott kerékparokért, szankokért, rollerekért anyagi

feleldsséget nem vallal.

12. A Hazirend hatalyba lépése
A hazirend hatdlya: a hazirend az 6voda minden pedagdgusara illetve valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jar6 gyermekekre és sziileikre vonatkozik. A

hazirend a kihirdetés napjan valik hatalyossa.

Dohanyozni az o6voda egész teriiletén ésazutcai

bejaratatol szamitott 5 méteres tavolsagon beliil tilos!
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13. A Hazirend feliilvizsgalati rendje

Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év kezdete elott.

Baracs, 2020. februar.01.

Fazekas Kitti

Ovodavezetd

Hézirend tartalmat megismertiik és egyetértiink:

Szaboné Furedi Berta
Sziil6i Munkak6zdsség

elnoke

A Hézirend a Neveld Testiilet jovahagydsa utan Iépett hatalyba, amely

visszavonasig €rvényes.

Az 6voda nevelOtestiilete:

Dobrovicsné Lengyel Edit
Farkas Arpadné
Bula Istvanné
Friihvald Monika

Melkvi Fruzsina Anna

© o k~ w e

Bebesiné Kovacs Zs0fla e,
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